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ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Юсьвинского муниципального округа
Пермского края

[bookmark: _GoBack]10.06.2024                                                                                                        № 311 

Об утверждении Порядка ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма 

В соответствии с Федеральным законом  от 06.10.2003№ 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом Пермской области от 30.11.2005 № 2694-601 «О порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Законом Пермского края от 20.06.2019 № 427-ПК «Об образовании нового муниципального образования Юсьвинский муниципальный округ Пермского края», приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 06.04.2018 № 216/пр «Об утверждении Методических рекомендаций для субъектов Российской Федерации и органов местного самоуправления по определению порядка ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма», Уставом Юсьвинского муниципального округа Пермского края, администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края ПОСТАНОВЛЯЕТ: 
1. Утвердить прилагаемый Порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.
2. Определить администрацию Юсьвинского муниципального округа Пермского края уполномоченным органом Юсьвинского муниципального округа Пермского края по реализации Порядка ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее – Уполномоченный орган).
3. Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, до вступления в силу настоящего постановления, сохраняют право состоять на учете, право на внеочередное или первоочередное представление жилых помещений.
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования в газете «Юсьвинские вести» и размещения на официальном сайте муниципального образования Юсьвинский муниципальный округ Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Признать утратившим силу:
5.1. Постановление администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края от 01.12.2020 № 607 «Об утверждении Порядка учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, принятия на этот учет, отказа в принятии на него, снятия с него на территории Юсьвинского муниципального округа Пермского края»;
5.2. Постановление администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края от 30.08.2021 № 611-р «О внесении изменений в Порядок учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, принятия на этот учет, отказа в принятии на него, снятия с него на территории Юсьвинского муниципального округа Пермского края»;
6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Шидловскую Н.Ю., заместителя главы администрации округа по экономическому развитию. 

И.о. главы администрации Юсьвинского
муниципального округа Пермского края                                Н.Ю. Шидловская












УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации 
Юсьвинского муниципального округа 
Пермского края
от 10.06.2024 № 311  

Порядок 
ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (далее-Порядок) определяет правила учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, в том числе порядок принятия на этот учет, отказа в принятии на него, внесения изменений в сведения о гражданах,  снятия с него.
1.2. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, осуществляется по месту жительства граждан на территории Юсьвинского муниципального округа Пермского края.
1.3. Состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма, имеют право:
1.3.1 малоимущие граждане, признанные нуждающимися в жилых помещениях по договору социального найма в муниципальном жилищном фонде;
1.3.2. иные определенные федеральным законом или законом Пермского края категории граждан, признанные нуждающимися в жилых помещениях по договору социального найма в жилищном фонде.
1.4. Если гражданин имеет право состоять на учете по нескольким основаниям, по своему выбору такой гражданин может быть принят на учет по одному из этих оснований или по всем основаниям.
1.5. Учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях, осуществляется с использованием Единой автоматизированной информационной системы «Социальный регистр населения» в соответствии с правилами, утверждаемыми Правительством Пермского края.

2. Категории граждан и основания для их признания в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

2.1. Нуждающимися в жилом помещении по договору социального найма признаются граждане:
2.1.1. не являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;
2.1.2. являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
2.1.3. проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
2.1.4. являющиеся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющими иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти.
2.2. При наличии у гражданина и (или) членов его семьи нескольких жилых помещений, занимаемых по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования и (или) принадлежащих им на праве собственности, определение уровня обеспеченности общей площадью жилого помещения осуществляется исходя из суммарной общей площади всех указанных жилых помещений.
2.3. Гражданам, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, жилые помещения по договору социального найма предоставляются в порядке очередности, исходя из времени принятия на учет.
2.4. Вне очереди жилые помещения по договорам социального найма предоставляются:
2.4.1. гражданам, являющимся нанимателями жилых помещений по договорам социального найма или собственниками жилых помещений, единственные жилые помещения которых признаны в установленном порядке непригодными для проживания и ремонту или реконструкции не подлежат, утвержденным Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47. Указанным в настоящем пункте собственникам жилых помещений жилые помещения по договорам социального найма предоставляются вне очереди в случае, если в установленном федеральным законодательством порядке не принято решение об изъятии земельного участка, на котором расположено принадлежащее им на праве собственности жилое помещение или расположен многоквартирный дом, в котором находится такое жилое помещение, для государственных или муниципальных нужд в целях последующего изъятия такого жилого помещения;
2.4.2. гражданам, страдающим тяжелыми формами хронических заболеваний, указанных в предусмотренном пунктом 4 части 1 статьи 51 Жилищного кодекса Российской Федерации перечне.
2.5. Граждане, у которых право на внеочередное предоставление жилых помещений возникло после принятия их на учет и включения в единый список нуждающихся в улучшении жилищных условий, включаются в список граждан, имеющих право на внеочередное предоставление жилых помещений, с момента возникновения у них соответствующего права.

3. [bookmark: Par37][bookmark: Par39]Намеренное ухудшение гражданами своих жилищных условий

3.1. Граждане, которые с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях совершили действия, приведшие к ухудшению жилищных условий, в результате которых такие граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, принимаются на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях не ранее чем через пять лет со дня совершения указанных намеренных действий.
3.2. Общая площадь предоставляемого жилого помещения в случаях, указанных в пункте 3.1. настоящего раздела, уменьшается на размер площади, рассчитываемой как разница между занимаемой гражданином и членами его семьи площадью жилого помещения и площадью жилого помещения, имевшегося в их собственности до совершения намеренных действий, приведших к ухудшению жилищных условий, и площадью жилого помещения, занимаемой ими и находящейся в их собственности на дату принятия решения о предоставлении жилого помещения по договору социального найма.

3.3. К действиям, в результате которых граждане могут быть признаны нуждающимися в жилых помещениях, осуществляемым ими с намерением приобретения права состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, относятся:
3.3.1. изменение порядка пользования жилыми помещениями путем совершения сделок;
3.3.2. обмен жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, в результате которого произошло ухудшение жилищных условий;
3.3.3. невыполнение условий договоров социального найма о пользовании жилыми помещениями, повлекшее выселение граждан в судебном порядке в случаях, предусмотренных частью 4 статьи 83 Жилищного кодекса Российской Федерации;
3.3.4. вселение в жилое помещение иных лиц, не являющихся членами семьи нанимателя, собственника жилого помещения, в результате чего размер общей площади жилого помещения, приходящегося на одного человека, становится менее учетной нормы;
3.3.5.  выдел доли в натуре участниками долевой собственности на жилое помещение;
3.3.6. отчуждение имеющегося в собственности граждан и членов их семей жилого помещения или доли участника долевой собственности на жилое помещение;
3.3.7.  расторжение договора социального найма (найма) по инициативе нанимателей, добровольный отказ от права пользования жилым помещением по договору социального найма;
3.3.8. намеренная порча, уничтожение жилого помещения, в результате чего оно может быть признано непригодным для проживания граждан;
3.3.9. перевод пригодного для проживания жилого помещения (части жилого помещения) в нежилое;
3.3.10. приобретение жилого помещения, признанного на момент совершения сделки в установленном порядке непригодным для постоянного проживания граждан, за исключением заключения договоров безвозмездной передачи жилого помещения в собственность граждан и наследования имущества.

4. Перечень документов и сведений, необходимых начала процедуры принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении

4.1. Заявление о постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях (о внесении изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в жилых помещениях) согласно приложению 1 к настоящему Порядку (далее -заявление).
В заявлении указывается согласие гражданина на проверку поданных сведений и жилищных условий. Заявление подписывается всеми проживающими совместно с гражданином-заявителем дееспособными членами семьи.
4.2. согласие на обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных»  от имени гражданина и каждого члена его семьи по форме согласно приложению 2 к настоящему Порядку;
[bookmark: Par64]4.3. Перечень документов и сведений, необходимых для представления заявителем:
4.3.1. документы, удостоверяющие личность заявителя и лиц, указанных в качестве членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий), для несовершеннолетних членов семьи, не достигших четырнадцати лет, - свидетельство о рождении;
4.3.2. документы, подтверждающие семейные отношения гражданина и членов его семьи:
4.3.2.1. свидетельства о рождении, заключении брака, выданные компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенный перевод на русский язык (в случае регистрации актов гражданского состояния на территории иностранного государства);
4.3.2.2. судебные решения о признании членом семьи;
4.3.3. документы, содержащие сведения о месте жительства, а в случае отсутствия таких сведений в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, - выданный органом регистрационного учета граждан Российской Федерации документ, содержащий сведения о месте жительства гражданина и членов его семьи, либо решение суда об установлении факта постоянного проживания;
[bookmark: Par71]4.3.4. сведения о лицах, членах семьи, зарегистрированных по месту жительства гражданина, за последние пять лет, предшествующих дате подачи заявления о принятии на учет, согласно приложению 3 к настоящему Порядку;
4.3.5. справка об отсутствии права собственности на жилое помещение, выданная органом, осуществляющим технический учет и техническую инвентаризацию жилищного фонда субъекта Российской Федерации, в котором проживали гражданин и члены его семьи до вступления в силу Федерального закона от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
4.3.6. для собственника жилых помещений - правоустанавливающие документы на жилые помещения, находящиеся в собственности гражданина, членов его семьи, права на которые не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости:   договор найма; договор купли-продажи; договор дарения; договор мены; договор ренты (пожизненного содержания с иждивением); свидетельство о праве на наследство по закону; свидетельство о праве на наследство по завещанию; решение суда (в случае наличия в собственности гражданина, членов его семьи таких жилых помещений);
4.3.7. для гражданина, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, - медицинское заключение, подтверждающее наличие у него соответствующего заболевания, выданное уполномоченной медицинской организацией;
4.3.8. в случае если заявитель ведет раздельное хозяйство с членами семьи на совместно занимаемой жилой площади, то заявитель представляет копию документа о порядке пользования жилым помещением (договор, соглашение или иной документ), составленного в установленном законодательством порядке;
4.3.9. справки, подтверждающей факт установления инвалидности, выданной федеральным государственным учреждением медико-социальной экспертизы (для граждан, признанных инвалидами);
4.3.10. справки, свидетельства, удостоверения или иного документа установленного образца о праве на льготы в соответствии с действующим законодательством (представляется при наличии льгот);
[bookmark: Par75]4.4. Помимо документов, указанных в пункте 4.3.  настоящего Порядка, гражданин имеет право по собственной инициативе представить:
4.4.1. свидетельства о рождении, заключении брака, выданные органами записи актов гражданского состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации;
4.4.2. документы, свидетельствующие об изменении фамилии, имени, отчества (в случае если гражданин, члены его семьи изменили фамилию, имя, отчество);
4.4.3. документы, подтверждающие регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета гражданина и членов его семьи (страховое свидетельство государственного пенсионного страхования либо уведомление о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета);
4.4.4. для нанимателя жилых помещений, предоставленных из жилищного фонда Российской Федерации или жилищного фонда Пермского края, - документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином, членами его семьи (договор социального найма, поднайма, иной документ, на основании которого может быть установлен факт проживания в жилом помещении на условиях договора социального найма (ордер, копия финансового лицевого счета и др.).
4.5. Уполномоченным органом самостоятельно запрашиваются документы (их копии или содержащиеся в них сведения), указанные в пункте 4.4. настоящего Порядка, необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных им организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.
4.6. К числу документов и сведений, самостоятельно запрашиваемых Уполномоченным органом относятся:
4.6.1. распоряжение администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края о признании гражданина малоимущим и (или) документы, подтверждающие принадлежность заявителя к определенной федеральным законом или законом Пермского края категории граждан, имеющих право на получение жилых помещений, предоставляемых по договору социального найма;
4.6.2. сведения о решении Уполномоченного органа о признании жилого помещения, занимаемого гражданином и членами его семьи, непригодным для проживания или о признании многоквартирного дома, в котором они проживают, аварийным и подлежащим сносу в соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 г. № 47;
4.6.3. сведения из Единого государственного реестра недвижимости:
о зарегистрированных правах гражданина, членов его семьи на жилые помещения, расположенные на территории Российской Федерации, и сделках, совершенных с ними за пять лет, предшествующих дате подачи заявления о принятии на учет;
о характеристиках объектов недвижимости (жилых помещений, занимаемых гражданином, членами его семьи по договору социального найма и (или) принадлежащих им на праве собственности);
4.6.4. сведения из базового государственного информационного ресурса регистрационного учета граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации о лицах, членах семьи, зарегистрированных по месту жительства гражданина, сведения о которых представлены в соответствии с пунктом 4.3.4.  настоящего Порядка.
В случае изменения гражданином, членами его семьи фамилии, имени, отчества документы и сведения, указанные в пункте 4.4. настоящего Порядка, запрашиваются Уполномоченным органом на фамилию, имя, отчество, под которыми гражданин, члены его семьи приобретали и осуществляли свои права на жилые помещения до подачи заявления.
4.7. Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений, поданных их законными представителями.
В случае если документы подаются представителем гражданина, помимо указанных в настоящем разделе документов представляется документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации, доверенность или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя гражданина.
4.8. Все документы представляются в копиях с одновременным представлением оригиналов.
5.  Процедура рассмотрения заявлений граждан, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
5.1. Для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении гражданин подает заявление по месту своего жительства в Уполномоченный орган лично, либо через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, либо, при наличии возможности, в электронном виде.
5.2. Заявление гражданина регистрируется в книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилом помещении, в день представления в орган, осуществляющий принятие на учет, заявления с документами в соответствии с разделом 4 настоящего Порядка, или в день передачи многофункциональным центром заявления с такими документами в орган, осуществляющий принятие на учет, или в день представления в орган, осуществляющий принятие на учет, документов, необходимых для представления к заявлению, принятому в электронном виде.
5.3. При любой форме обращения заявитель должен представить в Уполномоченный орган документы, указанные в разделе 4 настоящего Порядка:
в течение 6 рабочих дней при постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях;
в течение 2 рабочих дней при внесении изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в жилых помещениях; предоставлении информации о движении в очереди граждан, нуждающихся в жилых помещениях; снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях.
5.4. Заявителю, в зависимости от способа подачи заявления согласно пункту 5.1. к настоящему Порядку,  выдается расписка в приемке документов с указанием их перечня и даты приемки документов, а также с указанием перечня сведений, которые будут получены по межведомственным запросам Уполномоченным органом, согласно приложению 4 к настоящему Порядку.
5.5. Уполномоченным органом, по результатам рассмотрения заявления и иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов, принимается решение о принятии граждан на учет или об отказе в принятии на него,  не позднее 30 рабочих дней со дня представления заявления и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.
В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр срок принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет исчисляется со дня передачи многофункциональным центром такого заявления в Уполномоченный орган.
5.6. В случае выявления недостоверности и (или) неполноты сведений, содержащихся в заявлении и представленных заявителем документах, Уполномоченный орган направляет заявителю запрос об уточнении указанных сведений. Запрос может быть передан заявителю (представителю заявителя) под расписку, направлен заказным письмом с уведомлением о вручении или в электронном виде.
﻿5.7. Срок, указанный в пункте 5.5. настоящего Порядка, приостанавливается со дня направления заявителю запроса Уполномоченного органа и не учитывается при исчислении срока принятия решения о признании (отказе) гражданина в качестве нуждающегося в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, до дня получения ответа на данный запрос.
5.8. Уполномоченный орган, в том числе, через многофункциональный центр или посредством электронного запроса, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет направляет гражданину, подавшему заявление, уведомление о принятии на учет с указанием членов семьи гражданина, принятых на учет, или решение об отказе в принятии на учет в соответствии с разделом 6 настоящего Порядка. В случае представления гражданином заявления через многофункциональный центр уведомление о принятии на учет или решение об отказе в принятии на учет направляется в многофункциональный центр, если иной способ получения не указан заявителем.

6. [bookmark: Par98]Основания для отказа в принятии на учет заявлений граждан, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

6.1.  Решение об отказе в принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, принимается в случаях, если:
6.1.1. не представлены предусмотренные разделом 4 настоящего Порядка,  документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;
6.1.2. ответ органа государственной власти или Уполномоченного органа либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях в соответствии разделом 4 настоящего Порядка, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
6.1.3.  представлены документы, которые не подтверждают право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
6.1.4. не истек срок, предусмотренный разделом 3 настоящего Порядка.
6.2. Решение об отказе в принятии на учет должно содержать основания такого отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные настоящим разделом.
6.3. Решение об отказе в принятии на может быть обжаловано им в судебном порядке.

7. Ведение учета граждан, в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
7.1. Граждане считаются принятыми на учет со дня принятия соответствующего решения Уполномоченным органом.
7.2. При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным комплектом необходимых документов.
7.3. Граждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилых помещений по договору социального найма, включаются в отдельные списки.
7.4. Принятые на учет граждане включаются в Книгу учета граждан, нуждающихся в жилом помещении (далее - Книга учета) согласно приложению 5 к настоящему Порядку, которая ведется Уполномоченным органом. Данные о принятии на учет граждан, с указанием основания для принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, заносятся в Единую автоматизированную информационную систему «Социальный регистр населения».
7.5. В Книге учета не допускаются подчистки. Поправки и изменения, вносимые на основании документов, заверяются должностным лицом, на которое возложена ответственность за ведение учета граждан, нуждающихся в жилом помещении.
7.6. На каждого гражданина, принятого на учет, заводится учетное дело, в котором содержатся все документы, послужившие основанием для принятия на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета.
7.7. Уполномоченный орган обеспечивает надлежащее хранение книг учета, в том числе списков очередников и учетных дел граждан, стоящих на учете как нуждающихся в жилом помещении.
7.8. Книги учета, списки граждан, нуждающихся в жилом помещении, и их учетные дела хранятся 10 лет после предоставления жилого помещения.
7.9. В случае смерти гражданина, состоящего на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, или выезда его на другое место жительства на учет вместо него может быть принят один из членов его семьи при наличии оснований, предусмотренных разделом 2 настоящего Порядка.
7.10. По письменному заявлению гражданина или его законного представителя, согласно приложению 8 к настоящему Порядку, Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней направляет информацию об очередности гражданина в списке граждан, в качестве нуждающихся в  жилых помещениях по договору социального найма по форме согласно приложению 9 к настоящему Порядку.
7.11. При наступлении очереди на получение жилых помещений граждане предоставляют в Уполномоченный орган документы, указанные в разделе 4 настоящего Порядка.
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8. Перерегистрация граждан состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

8.1. Уполномоченный орган производит перерегистрацию поставленных на учет граждан не реже чем 1 раз в два года для подтверждения обоснованности нахождения на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
8.2. Перерегистрация осуществляется в следующем порядке:
8.2.1. при отсутствии изменений за истекший период в документах, послуживших основанием для постановки на учет, граждане дают расписку, подтверждающую неизменность ранее представленных ими сведений согласно приложению 6 к настоящему Порядку;
8.2.2. при наличии за истекший период изменений в документах, послуживших основанием для постановки на учет, граждане обязаны представить в Уполномоченный орган документы, подтверждающие соответствующие изменения.
8.3. Уполномоченный орган проводит проверку обоснованности отнесения граждан к нуждающимся в жилых помещениях.
8.4. При выявлении оснований для снятия с учета граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях, с указанием причины принятия такого решения в соответствии с разделом 9 настоящего Порядка.
8.5. Право состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях сохраняется за гражданами до получения ими жилых помещений или до выявления оснований для снятия с учета.
8.6. Если в период ожидания очереди на право получения жилого помещения, предоставляемого по договору социального найма изменился количественный состав заявителя в связи со смертью одного (нескольких) члена (членов) семьи, расторжением брака или заключением брака, рождением ребенка, заявитель обязан подтвердить свое право на дальнейшее нахождение на учете путем предоставления в Уполномоченный орган заявления согласно приложению 1 к настоящему Порядку и документов, указанных в разделе 4 настоящего Порядка.

9. Снятие с учета граждан состоящих на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма

9.1. Граждане снимаются с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях в случаях:
9.1.1. предоставления им жилого помещения по договору социального найма;
9.1.2. подачи ими по месту учета заявления о снятии с учета;
9.1.3. утраты ими оснований, дающих им право на получение жилого помещения по договору социального найма;
9.1.4. выезда на место жительства в другое муниципальное образование;
9.1.5. получения ими в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения;
9.1.6. предоставления им в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления земельного участка (кроме садового земельного участка) для строительства жилого дома, за исключением граждан, имеющих трех и более детей, а также иных категорий граждан, определенных федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Пермского края;
9.1.7. выявления в представленных ими документах в Уполномоченный орган сведений, не соответствующих действительности и послуживших основанием принятия на учет, а также неправомерных действий должностных лиц органа, осуществляющего принятие на учет, при решении вопроса о принятии на учет;
9.2. Заявление о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях подается в Уполномоченный орган по форме согласно приложению 7 к настоящему Порядку.
Решение о снятии гражданина с учета принимается Уполномоченным органом не позднее 30 рабочих дней со дня выявления обстоятельств, являющихся основанием для принятия такого решения.
9.3. Граждане, принятые на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях органами местного самоуправления муниципального образования по месту жительства таких граждан и изменившие место жительства в связи с предоставлением таким гражданам по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования жилых помещений, расположенных в границах другого муниципального образования (в субъектах Российской Федерации - городах федерального значения Москве, Санкт-Петербурге и Севастополе - в муниципальном образовании другого субъекта Российской Федерации), не подлежат снятию с учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях по предыдущему месту их жительства.
9.4. Решение о снятии с учета гражданина, в качестве нуждающегося в жилом помещении должно содержать основания снятия с учета, предусмотренные разделом 9 настоящего Порядка.
9.5. Решения о снятии с учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях выдаются или направляются гражданам, в отношении которых приняты такие решения, не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия таких решений и могут быть обжалованы указанными гражданами в судебном порядке.
9.6. Если после снятия с учета по основаниям, предусмотренным в разделом  9 настоящего Порядка, у гражданина вновь возникло право принятия на учет в качестве нуждающегося в получении жилого помещения, то принятие на учет производится по общим основаниям.




Приложение 1
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
ФОРМА

	
	В администрацию Юсьвинского муниципального округа Пермского округа
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)
от __________________________________________
проживающего(ей) по адресу:
____________________________________________
занимаемое жилое помещение:
____________________________________________
(комната, квартира общей/жилой площадью, кв. м)
____________________________________________
(телефон, адрес э/почты)

	ЗАЯВЛЕНИЕ
о постановке на учет граждан, нуждающихся в жилых помещениях
(о внесении изменений в сведения о гражданах, нуждающихся
в жилых помещениях)

	Прошу принять меня на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма/внести изменения в сведения о гражданах, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (нужное подчеркнуть), в связи с:
1) отсутствием жилого помещения по договору социального найма, на праве собственности;
2) обеспеченностью общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;
3) проживанием в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;
4) наличием в составе семьи больного, страдающего тяжелой формой хронического заболевания, при котором совместное проживание с ним в одной квартире невозможно;
5) иное ________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(другие основания, предусмотренные федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Пермского края, дающие право на предоставление жилого помещения по договору социального найма/внесение изменений в сведения о гражданах, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма)
Состав семьи:



	N п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Степень родства
	Дата рождения
	С какого времени проживает по данному адресу
	Примечание

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	



	Я и члены моей семьи занимаем _________________________________________________________________________
(комнату, квартиру общей/жилой площадью, кв. м)
по адресу: ________________________________________________________________
Других жилых помещений я и члены моей семьи не имеем (имеем) _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(указать иные, кроме занимаемого, жилые помещения, в том числе принадлежащие на праве собственности)

Гражданско-правовых сделок с жилыми помещениями за последние 5 лет я и члены моей семьи не совершали (совершали).
Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в установленном порядке в случае утраты оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма, в том числе и при выявлении изменений жилищной обеспеченности.
Я и члены моей семьи предупреждены, что будем сняты с учета в случае выявления сведений, не соответствующих указанным в заявлении, послуживших основанием для принятия на учет.
Я и члены моей семьи подтверждаем достоверность и полноту сведений, указанных в представленных документах.
В случае если в предоставленных мною и членами моей семьи сведениях и (или) документах произойдут изменения, обязуюсь представить документы, подтверждающие произошедшие изменения, в срок не позднее 30 дней со дня возникновения изменений.
Я и члены моей семьи даем согласие на проверку органами, осуществляющими принятие на учет, указанных в заявлении сведений.

К заявлению прилагаю следующие документы:
1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________

Подписи заявителя и всех совершеннолетних дееспособных членов семьи:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
"___" __________________ 20__ г.
________________________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)
по межведомственным запросам запрашиваются следующие документы:
1. _______________________________________________________________________
2. _______________________________________________________________________
3. _______________________________________________________________________
4. _______________________________________________________________________
5. _______________________________________________________________________



                                                                     Приложение 2
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма
ФОРМА
	[bookmark: Par150]СВЕДЕНИЯ
о лицах, членах семьи, зарегистрированных по месту
жительства гражданина, за последние пять лет, предшествующих
дате подачи заявления о принятии на учет граждан в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма

	С целью рассмотрения вопроса о принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма/внесении изменения(й) в сведения о гражданах, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (нужное подчеркнуть), представляю(ем) сведения:
[bookmark: Par157]1) о гражданах, проживающих по месту жительства (имеющих в паспорте отметку о регистрации по месту жительства либо при отсутствии такой отметки факт проживания которых по соответствующему адресу установлен решением суда), в фактически занимаемом(ых) жилом помещении/принадлежащем(их) <*>
(указываются сведения в отношении: заявителя; членов его семьи, указанных в заявлении; не указанных в заявлении супругов граждан, указанных в заявлении; не указанных в заявлении несовершеннолетних детей и не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей (как общих, так и каждого из таких граждан и их супругов) независимо от места жительства супругов и детей таких граждан; граждан, проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении)
по состоянию на дату подачи заявления:
[bookmark: Par161]1.1) жилом помещении, расположенном по адресу: _________________________________________________________________________
(городской округ/муниципальный округ)
_________________________________________________________________________
(населенный пункт, улица, номер дома, корпус (литер), номер квартиры)
вид жилого помещения: ____________________________________________________,
(указывается: жилой дом/часть жилого дома (выделенная в натуре доля из общего имущества/не выделенная в натуре (сумма долей) в праве общей долевой собственности на жилой дом/комната в жилом доме/квартира в многоквартирном доме/часть ___комнатной квартиры в многоквартирном доме, выделенная в натуре из общего имущества/комната, ____ комнаты в ____комнатной коммунальной квартире в многоквартирном доме)

количество комнат ______, общая площадь ________ кв. м/жилая площадь _______ кв. м, степень благоустройства _____________,
принадлежащем __________________________________________________________ _________________________________________________________________________
(для физического(их) лица (лиц): фамилия, имя, отчество каждого собственника полностью)
_________________________________________________________________________
(для юридического лица: полное наименование собственника)
Данные по жилому помещению, расположенному по адресу (по пункту 1.1 Сведений): _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________



 

	N п/п
	Фамилия, имя, отчество полностью собственника/нанимателя и всех проживающих лиц <**>.
Собственник(ки) указывае(ю)тся, если он (они) проживает(ют) в данном жилом помещении
	Фамилии, имена, отчества до изменения по различным основаниям (если перемена фамилий, имен, отчеств была несколько раз - указываются каждые фамилия, имя, отчество)
	Дата (число, месяц, год) рождения
	Статус гражданина в жилом помещении <***>
(на дату подачи заявления)
	Родственные отношения (отношения свойства) <****> по отношению к первому собственнику/нанимателю помещения, указанному в графе 2 настоящей таблицы (на дату подачи заявления)
	Основание вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) <*****>
	Дата (число, месяц, год) регистрации в данном жилом помещении по месту жительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	






--------------------------------
[bookmark: Par237]<*> В случае наличия в собственности нескольких жилых помещений сведения предоставляются в отношении каждого жилого помещения.
<**> Указываются сведения в отношении: заявителя; членов его семьи, указанных в заявлении; не указанных в заявлении супругов граждан, указанных в заявлении; не указанных в заявлении несовершеннолетних детей и не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей (как общих, так и каждого из таких граждан и их супругов) независимо от места жительства супругов и детей таких граждан; граждан, проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении.
<***> Указывается один из следующих статусов: собственник жилого помещения; член семьи собственника жилого помещения; наниматель жилого помещения; член семьи нанимателя жилого помещения; безвозмездный пользователь жилого помещения.
<****> Указываются родственные отношения или отношения свойства гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на дату представления декларации, в том числе:
родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра; двоюродная сестра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы)); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внучки)); внучка; правнучка; двоюродная внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка (родная сестра дедушки (бабушки)); дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));
отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги (свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин); брат супруга (деверь); супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата; супруга сестры и так далее.
[bookmark: Par243]<*****> Указываются основания вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) каждого из граждан, зарегистрированных: по месту жительства в данном жилом помещении, в том числе: вселение в собственное жилое помещение; дата и номер договора социального найма (поднайма), договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования, договора безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда; дата и номер справки жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе; фактическое предоставление.

	[bookmark: Par245]1.2) жилом помещении, расположенном по адресу: _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(городской округ/муниципальный округ)
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(населенный пункт, улица, номер дома, корпус (литер), номер квартиры)

вид жилого помещения: ____________________________________________________
_________________________________________________________________________,
(указывается: жилой дом/часть жилого дома (выделенная в натуре доля из общего имущества/не выделенная в натуре (сумма долей) в праве общей долевой собственности на жилой дом/комната в жилом доме/квартира в многоквартирном доме/часть ___комнатной квартиры в многоквартирном доме, выделенная в натуре из общего имущества/комната, ____ комнаты в ____комнатной коммунальной квартире в многоквартирном доме)

количество комнат ______, общая площадь ________ кв. м/жилая площадь _______ кв. м, степень благоустройства _________________________________________________,

принадлежащем ___________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(для физического(их) лица (лиц): фамилия, имя, отчество каждого собственника полностью)
_________________________________________________________________________
(для юридического лица: полное наименование собственника)

Данные по жилому помещению, расположенному по адресу (по пункту 1.2 Сведений) _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________






	N
п/п
	Фамилия, имя, отчество полностью собственника/нанимателя и всех проживающих лиц <*>.
Собственник(ки) указывае(ю)тся, если он (они) проживает(ют) в данном жилом помещении
	Фамилии, имена, отчества до изменения по различным основаниям (если перемена фамилий, имен, отчеств была несколько раз - указываются каждые фамилия, имя, отчество)
	Дата (число, месяц, год) рождения
	Статус гражданина в жилом помещении <**> (на дату подачи заявления)
	Родственные отношения (отношения свойства) <***> по отношению к первому собственнику/нанимателю помещения, указанному в графе 2 настоящей таблицы (на дату подачи заявления)
	Основание вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) <****>
	Дата (число, месяц, год) регистрации в данном жилом помещении по месту жительства

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


 



--------------------------------
<*> Указываются сведения в отношении: заявителя; членов его семьи, указанных в заявлении; не указанных в заявлении супругов граждан, указанных в заявлении; не указанных в заявлении несовершеннолетних детей и не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей (как общих, так и каждого из таких граждан и их супругов) независимо от места жительства супругов и детей таких граждан; граждан, проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении.
<**> Указывается один из следующих статусов: собственник жилого помещения; член семьи собственника жилого помещения; наниматель жилого помещения; член семьи нанимателя жилого помещения; безвозмездный пользователь жилого помещения.
<***> Указываются родственные отношения или отношения свойства гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на дату представления декларации, в том числе:
родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра; двоюродная сестра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы)); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внучки)); внучка; правнучка; двоюродная внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка (родная сестра дедушки (бабушки)); дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));
отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги (свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин); брат супруга (деверь); супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата; супруга сестры и так далее.
[bookmark: Par332]<****> Указываются основания вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) каждого из граждан, зарегистрированных: по месту жительства в данном жилом помещении, в том числе: вселение в собственное жилое помещение; дата и номер договора социального найма (поднайма), договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования, договора безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда; дата и номер справки жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе; фактическое предоставление.

	2) о гражданах, проживавших по месту жительства (имеющих в паспорте отметку о регистрации по месту жительства либо при отсутствии такой отметки факт проживания которых по соответствующему адресу установлен решением суда), в принадлежавшем(их) <*> мне и (или) членам моей семьи, указанным в заявлении; не указанным в заявлении супругам граждан, указанных в заявлении; не указанным в заявлении несовершеннолетним детям и не состоящим в браке совершеннолетним нетрудоспособным детям (как общим, так и каждого из таких граждан и их супругов) в течение последних пяти лет, предшествовавших дате подачи заявления, с "____" ________________ г. по "_____" _______________ г. (дата подачи заявления) по состоянию на дату прекращения права/в фактически занимаемом(ых) мной и (или) членами моей семьи, указанными в заявлении, в течение последних пяти лет, предшествовавших дате подачи заявления по состоянию на дату снятия с регистрационного учета (по прежним(ему) месту(ам) жительства - не заполняются сведения о гражданах, проживающих в течение последних пяти лет в жилом(ых) помещении(ях), указанных в таблице(ах) раздела 1 настоящих Сведений):

[bookmark: Par336]2.1) жилом помещении, расположенном по адресу: __________________________
_________________________________________________________________________
(городской округ/муниципальный округ/муниципальный район, поселение,
_________________________________________________________________________
населенный пункт, улица, номер дома, корпус (литер), номер квартиры)

вид жилого помещения: ___________________________________________________,
(жилой дом/часть жилого дома (выделенная в натуре доля из общего имущества/не выделенная в натуре (сумма долей) в праве общей долевой собственности на жилой дом/комната в жилом доме/квартира в многоквартирном доме/часть _____комнатной квартиры в многоквартирном доме, выделенная в натуре из общего имущества/комната, ________ комнаты в _______комнатной коммунальной квартире в многоквартирном доме)

количество комнат ________, общая площадь _______ кв. м/жилая площадь _____ кв. м, степень благоустройства _________________________________________________,

принадлежавшем/принадлежащем _________________________________________________________________________
(для физического(их) лица (лиц): фамилия, имя, отчество каждого собственника полностью)
_________________________________________________________________________
(для юридического лица: полное наименование собственника)

Данные по жилому помещению, расположенному по адресу (по пункту 2.1 Сведений) _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________



 


	N п/п
	Фамилия, имя, отчество полностью заявителя и (или) члена(ов) его семьи, указанного(ых) в заявлении, и всех лиц <**>, проживавших совместно с ними на момент отчуждения/снятия с регистрационного учета
	Дата (число, месяц, год) рождения
	Статус гражданина в жилом <***> помещении (на дату: прекращения права собственности/снятия с регистрационного учета)
	Родственные отношения (отношения свойства) <****> по отношению к первому собственнику - физическому лицу, указанному в данном подпункте декларации/нанимателю помещения
	Основание вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) <*****>
	Дата (число, месяц, год) регистрации в данном жилом помещении по месту жительства
	Дата (число, месяц, год) снятия с регистрационного учета заявителя и (или) члена(ов) его семьи, указанного(ых) в заявлении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	


 



--------------------------------
[bookmark: Par413]<*> В случае наличия в собственности нескольких жилых помещений сведения предоставляются в отношении каждого жилого помещения.
<**> Указываются сведения в отношении: заявителя; членов его семьи, указанных в заявлении; не указанных в заявлении супругов граждан, указанных в заявлении; не указанных в заявлении несовершеннолетних детей и не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей (как общих, так и каждого из таких граждан и их супругов) независимо от места жительства супругов и детей таких граждан; граждан, проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении.
<***> Указывается один из следующих статусов: собственник жилого помещения; член семьи собственника жилого помещения; наниматель жилого помещения; член семьи нанимателя жилого помещения; безвозмездный пользователь жилого помещения.
<****> Указываются родственные отношения или отношения свойства гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на дату представления декларации, в том числе:
родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра; двоюродная сестра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы)); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внучки)); внучка; правнучка; двоюродная внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка (родная сестра дедушки (бабушки)); дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));
отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги (свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин); брат супруга (деверь); супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата; супруга сестры и так далее.
[bookmark: Par419]<*****> Указываются основания вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) каждого из граждан, зарегистрированных: по месту жительства в данном жилом помещении, в том числе: вселение в собственное жилое помещение; дата и номер договора социального найма (поднайма), договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования, договора безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда; дата и номер справки жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе; фактическое предоставление.

	[bookmark: Par421]2.2) жилом помещении, расположенном по адресу: __________________________
_________________________________________________________________________
(городской округ/муниципальный округ/муниципальный район, поселение,
_________________________________________________________________________
населенный пункт, улица, номер дома, корпус (литер), номер квартиры)

вид жилого помещения: ____________________________________________________,
(жилой дом/часть жилого дома (выделенная в натуре доля из общего имущества/не выделенная в натуре (сумма долей) в праве общей долевой собственности на жилой дом/комната в жилом доме/квартира в многоквартирном доме/часть _____комнатной квартиры в многоквартирном доме, выделенная в натуре из общего имущества/комната, ________ комнаты в _______комнатной коммунальной квартире в многоквартирном доме)

количество комнат ________, общая площадь _______ кв. м/жилая площадь _____ кв. м, степень благоустройства _________________________________________________,

принадлежавшем/принадлежащем _________________________________________________________________________
(для физического(их) лица (лиц): фамилия, имя, отчество каждого собственника полностью)
_________________________________________________________________________
(для юридического лица: полное наименование собственника)

Данные по жилому помещению, расположенному по адресу (по пункту 2.2 Сведений) _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________



 

	
	
	



	N п/п
	Фамилия, имя, отчество полностью заявителя и (или) члена(ов) его семьи, указанного(ых) в заявлении, и всех лиц <*>, проживавших совместно с ними на момент отчуждения/снятия с регистрационного учета
	Дата (число, месяц, год) рождения
	Статус гражданина в жилом <**> помещении (на дату: прекращения права собственности/снятия с регистрационного учета)
	Родственные отношения (отношения свойства) <***> по отношению к первому собственнику - физическому лицу, указанному в данном подпункте декларации/нанимателю помещения
	Основание вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) <****>
	Дата (число, месяц, год) регистрации в данном жилом помещении по месту жительства
	Дата (число, месяц, год) снятия с регистрационного учета заявителя и (или) члена(ов) его семьи, указанного(ых) в заявлении

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
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--------------------------------
<*> Указываются сведения в отношении: заявителя; членов его семьи, указанных в заявлении; не указанных в заявлении супругов граждан, указанных в заявлении; не указанных в заявлении несовершеннолетних детей и не состоящих в браке совершеннолетних нетрудоспособных детей (как общих, так и каждого из таких граждан и их супругов) независимо от места жительства супругов и детей таких граждан; граждан, проживающих по месту жительства совместно с гражданином(ами), указанным(и) в заявлении.
<**> Указывается один из следующих статусов: собственник жилого помещения; член семьи собственника жилого помещения; наниматель жилого помещения; член семьи нанимателя жилого помещения; безвозмездный пользователь жилого помещения.
<***> Указываются родственные отношения или отношения свойства гражданина по отношению к собственнику/нанимателю жилого помещения на дату представления декларации, в том числе:
родственные отношения: отец; мать; дочь; сын; брат; двоюродный брат; сестра; двоюродная сестра; внук; правнук; двоюродный внук (сын родного племянника (племянницы)); двоюродный правнук (сын двоюродного внука (внучки)); внучка; правнучка; двоюродная внучка (дочь родного племянника (племянницы)); двоюродная правнучка (дочь двоюродного внука (внучки)); дедушка; прадедушка; двоюродный дедушка (родной брат дедушки (бабушки)); бабушка; прабабушка; двоюродная бабушка (родная сестра дедушки (бабушки)); дядя; двоюродный дядя (сын двоюродного дедушки (бабушки)); тетя; двоюродная тетя (дочь двоюродного дедушки (бабушки)); племянник; двоюродный племянник (сын двоюродного брата (сестры)); племянница; двоюродная племянница (дочь двоюродного брата (сестры));
отношения свойства: муж; жена; супруг матери (отчим); супруга отца (мачеха); сын супруга или супруги (пасынок); дочь супруга или супруги (падчерица); отец супруги (тесть); мать супруги (теща); отец супруга (свекор); мать супруга (свекровь); сестра супруги (свояченица); супруг сестры супруги (свояк); сестра супруга (золовка); брат супруги (шурин); брат супруга (деверь); супруг дочери, сестры или золовки (зять); супруга сына; супруга брата; супруга сестры и так далее.
[bookmark: Par503]<****> Указываются основания вселения в жилое помещение (пользования жилым помещением) каждого из граждан, зарегистрированных: по месту жительства в данном жилом помещении, в том числе: вселение в собственное жилое помещение; дата и номер договора социального найма (поднайма), договора найма жилого помещения жилищного фонда социального использования, договора найма жилого помещения жилищного фонда коммерческого использования, договора безвозмездного пользования жилым помещением индивидуального жилищного фонда; дата и номер справки жилищного, жилищно-строительного или иного специализированного потребительского кооператива о членстве в указанном кооперативе; фактическое предоставление.

Я (мы) предупрежден(ы) о последствиях, предусмотренных частью 1 статьи 56 Жилищного кодекса Российской Федерации, наступающих при выявлении в представленных документах сведений, не соответствующих действительности, а также об ответственности, предусмотренной статьей 327 Уголовного кодекса Российской Федерации, за подделку документов.
Руководствуясь пунктом 1 статьи 8, статьей 9, пунктом 2 части 2 статьи 22, частью 3 статьи 23 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", свободно, своей волей и в своем интересе даю (даем) согласие на включение моих (наших) персональных данных в общедоступные источники персональных данных и обработку моих персональных данных, включающих:
фамилию, имя, отчество, адрес места жительства, контактные телефоны, реквизиты паспорта (документа удостоверения личности), сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия этого представителя (при получении согласия от представителя субъекта персональных данных), с целью учета в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
В процессе обработки оператором моих персональных данных я (мы) предоставляю(ем) право его работникам передавать мои (наши) персональные данные другим ответственным лицам оператора и третьим лицам.
Предоставляю(ем) оператору право осуществлять все действия (операции) с моими (нашими) персональными данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, обновление, изменение, использование, обезличивание, блокирование, уничтожение.
Оператор вправе обрабатывать мои (наши) персональные данные посредством внесения их в электронные базы данных, включения в списки (реестры) и отчетные формы, предусмотренные документами, регламентирующими порядок ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

	
	Подписи заявителя и всех дееспособных лиц:
___________________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________________
(Ф.И.О.)
___________________________________________
(Ф.И.О.)
"______" _________________________________ г.






















[bookmark: Par179]Приложение 3
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


ФОРМА 1

                                 СОГЛАСИЕ
                гражданина на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,
         (фамилия, имя, отчество (при наличии) гражданина, дата рождения)
адрес: ___________________________________________________________________,
документ, удостоверяющий личность: ________________________________________
серия _______ номер ____________, выдан ___________________________________
__________________________________________________________________________,
настоящим выражаю согласие на осуществление _______________________________
________________________________________________________ (далее - Оператор)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ
"О  персональных  данных"  автоматизированной,  а  также  без использования
средств  автоматизации  обработки  указанных в заявлении о принятии на учет
граждан  в  качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях, предоставляемых по
договору  найма  жилых помещений жилищного фонда социального использования,
документах,  приложенных  к  указанному  заявлению,  а  также в документах,
полученных  Оператором  в  рамках  межведомственного  взаимодействия,  моих
персональных данных:
    фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;
    адрес  регистрации  по месту жительства (пребывания), фактический адрес
проживания;
    дата  регистрации  по  месту  жительства;
    паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);
    номер телефона.
    Я   согласен/согласна  на  совершение  любых  действий  (операций)  или
совокупности  действий  (операций),  совершаемых  с  использованием средств
автоматизации  или без использования таких средств с персональными данными,
включая  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение
(обновление,     изменение),     извлечение,     использование,    передачу
(распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование,
удаление,  уничтожение  персональных  данных, в целях принятия меня на учет
граждан  в  качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях, предоставляемых по
договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения
соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным
законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", осуществляется
на основании заявления, поданного Оператору.

___________________________________________________ "___" _________ 20__ г.
   (фамилия, имя, отчество (при наличии), подпись)


ФОРМА 2
                                 СОГЛАСИЕ
           родителя (законного представителя несовершеннолетнего
               гражданина) на обработку персональных данных
                      несовершеннолетнего члена семьи

    Я, ___________________________________________________________________,
            (фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя (законного
                 представителя несовершеннолетнего гражданина)
документ, удостоверяющий личность: ________________________________________
серия _______ номер ____________, выдан ___________________________________
__________________________________________________________________________,
действующий(ая) от имени и в интересах несовершеннолетнего(ей)
__________________________________________________________________________,
   (фамилия, имя, отчество (при наличии) несовершеннолетнего члена семьи
                                гражданина)
документ, удостоверяющий личность, или свидетельство о рождении: __________
___________________________________________________________________________
серия _______ номер ____________, выдан ___________________________________
___________________________________________________________________________
(далее  -  Субъект  персональных  данных),  настоящим  выражаю  согласие на
осуществление _____________________________________________________________
________________________________________________________ (далее - Оператор)
  (наименование, адрес органа местного самоуправления)
в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ
"О персональных  данных"  автоматизированной,  а  также  без использования
средств  автоматизации  обработки  в заявлении о принятии на учет граждан в
качестве  нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору найма
жилых  помещений  жилищного  фонда  социального  использования, документах,
приложенных  к  указанному  заявлению,  а  также  в  документах, полученных
Оператором  в  рамках межведомственного взаимодействия, персональных данных
Субъекта персональных данных:
    фамилия, имя, отчество, дата и место рождения;
    адрес регистрации по месту жительства (пребывания), фактический адрес
проживания;
    дата регистрации по месту жительства;
    паспорт (серия, номер, кем и когда выдан);
    номер телефона.
    Я   согласен/согласна на совершение  любых  действий  (операций)  или
совокупности  действий  (операций),  совершаемых  с  использованием средств
автоматизации  или без использования таких средств с персональными данными,
включая  сбор,  запись,  систематизацию,  накопление,  хранение,  уточнение
(обновление,     изменение),     извлечение,     использование,    передачу
(распространение,  предоставление,  доступ),  обезличивание,  блокирование,
удаление,  уничтожение  персональных  данных, в целях принятия меня на учет
граждан  в  качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях, предоставляемых по
договору найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.
    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения
соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,
определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
    Отзыв   настоящего  согласия  в  случаях,  предусмотренных  Федеральным
законом от 27 июля 2006 г. N 152-ФЗ "О персональных данных", осуществляется
на основании заявления, поданного Оператору.

___________________________________________________ "___" _________ 20__ г.
(фамилия, имя, отчество (при наличии) родителя             (дата)
   (законного представителя несовершеннолетнего
                  гражданина)





Приложение 4
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


[bookmark: Par313]ФОРМА

[bookmark: Par385]РАСПИСКА
в получении документов, представленных гражданином с целью
постановки на учет граждан, в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договору социального найма

    В соответствии с Постановлением администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края от "___" _________   20___   г.  N ____-п «Об утверждении Порядка ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма»

от _______________________________________________________________________.
                               (ФИО заявителя)
"___" __________ 20__ г. в ___ час. ___ мин. получены следующие документы:
1. ________________________________________________________________________
2. ________________________________________________________________________
3. ________________________________________________________________________
4. ________________________________________________________________________

"___" _________ 20__ г.

_________________   _______________________________________________________

    (подпись)           (должность, ФИО сотрудника, выдавшего расписку)


                                                                                          Приложение 5
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

ФОРМА 
[bookmark: Par578]КНИГА
учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма
____________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

Начата ________________ 20 ___ г.
Окончена _______________ 20 ___ г.

	N п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя.
Состав семьи (фамилия, имя, отчество, родственные отношения, год рождения)
	С какого времени проживает в занимаемом помещении
	Адрес и краткая характеристика занимаемого жилого помещения
	Основание признания нуждающимся в предоставлении жилого помещения
	Решение органа местного самоуправления о постановке на учет (дата и номер)
	Включен в список на предоставление жилого помещения (номер очереди)
	Дата и номер решения о предоставлении жилого помещения/договор социального найма (номер и дата)
	Дата и номер решения о снятии с учета
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 




             Приложение 6
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


В администрацию Юсьвинского 
муниципального округа Пермского края
                       (наименование органа местного самоуправления)

                       от гражданина(ки)
                       _________________________________________________,
(Ф.И.О.)

                       проживающего(ей) по адресу
                       _______________________________________________
                       __________________________________________________
                                         (почтовый адрес)

РАСПИСКА
об отсутствии изменений в сведениях, представленных
ранее при принятии на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма

Я _____________________________________________________________,
(ФИО гражданина-заявителя)

проживающий по адресу ____________________________________________
паспорт________ выдан______________________________________________
__________________________________________________________________
Подтверждаю, что за период с __________по ______изменений в сведениях, представленных ранее при принятии на учет в качестве нуждающихся в жилом помещении, предоставляемого по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования не произошло.
Для подтверждения прилагаю следующие документы:
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
_____________________________________           _______________    
                  (Ф.И.О. заявителя)                                              (подпись)                                             (дата)


                                                                                 Приложение 7
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


	
	В администрацию Юсьвинского муниципального округа Пермского края
(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)
от _________________________________________
проживающего(ей) по адресу:
___________________________________________
занимаемое жилое помещение:
___________________________________________
(комната, квартира общей/жилой площадью, кв. м)
___________________________________________
(телефон, адрес э/почты)

	[bookmark: Par636]ЗАЯВЛЕНИЕ
о снятии с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях

	Я, ________________________________________________,
(фамилия, имя, отчество)
	"___" _________ г.р.,
(дата рождения)

	пол: мужской/женский, проживающий по адресу: _______________________________
(ненужное зачеркнуть)
_________________________________________________________________________,
(город, район, улица, дом, квартира)
паспорт: серия ________ N ____________, _____________________________________
(кем и когда выдан)
_________________________________________________________________________,
СНИЛС: _______________________, мобильный телефон _______________________,
домашний телефон ________________________________________________, адрес электронной почты _________________________________________________, прошу снять меня с учета граждан, нуждающихся в жилых помещениях, для получения жилого помещения на условиях социального найма в связи с _________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
(указать причину: утрата оснований, дающих право на получение жилого помещения по договору социального найма; выезд на место жительства в другое муниципальное образование; получение в установленном порядке от органа государственной власти или органа местного самоуправления бюджетных средств на приобретение или строительство жилого помещения)
Приложение:
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________

____________________________________ "___" _________ 20__ г.
(подпись заявителя)

Доверенное лицо заявителя:
_________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество доверенного лица)
_________________________________________________________________________
(телефон доверенного лица)

____________________________________ "___" _________ 20__ г.
(подпись доверенного лица)







Приложение 8
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


ЗАЯВЛЕНИЕ
         о предоставлении информации об очередности предоставления
               жилых помещений на условиях социального найма

    Я, _______________________________________, "___" _________ _____ г.р.,
          (фамилия <*>, имя <*>, отчество)         (дата рождения <*>)
         мужской/женский
пол <*>: _______________, проживающий по адресу: __________________________
       (ненужное зачеркнуть)
______________________________________________________________________,
             (город, район <*>, улица <*>, дом <*>, квартира)
паспорт: серия ________ N <*> ____________, _______________________________
                                                  (кем и когда выдан)
__________________________________________________________________________,
СНИЛС <*>: ________________________, мобильный телефон ___________________,
домашний телефон _________________________________, адрес электронной почты
________________________________________, состоящий(ая) на учете в качестве
нуждающихся в жилых помещениях с "____" ________________ ________ г., прошу
представить мне информацию об очередности предоставления жилых помещений на
условиях социального найма.
Приложение:
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________.
_______________________                         "___" _________ 20__ г. <*>
(подпись заявителя <*>)

Доверенное лицо заявителя:
___________________________________________________________________________
                 (фамилия, имя, отчество доверенного лица)
___________________________________________________________________________
                        (телефон доверенного лица)
__________________________                      "___" _____________ 20__ г.
(подпись доверенного лица)

    --------------------------------
<*> Поля, обязательные для заполнения.





Приложение 9
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


ОБРАЗЦЫ СПРАВОК

                                  СПРАВКА

_________________
      дата

    Гражданин(ка) ________________________________________________________,
                             (фамилия, имя, отчество полностью)
зарегистрированный(ая) по адресу:_________________________________________,
состоит на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях, с _____________ с
семьей, состоящей из ___ человек.
На _________20___ г. номер очередности гражданина в списке по Юсьвинскому муниципальному округу Пермского края на получение жилого помещения предоставляемого по договору социального найма _____.

__________________________________ ______________________________ (Ф.И.О.)
    (должность)                                                        (подпись)

                                  СПРАВКА
_________________
      дата

    Гражданин(ка) ________________________________________________________,
                             (фамилия, имя, отчество полностью)
зарегистрированный(ая) по адресу:_________________________________________,
на учете граждан, нуждающихся в жилых помещениях предоставляемых по договору  социального найма на территории  Юсьвинского муниципального округа Пермского края, не состоит.

__________________________________ ______________________________ (Ф.И.О.)
    (должность)                                                        (подпись)


                                                Приложение 10
к Порядку ведения учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма


ФОРМА 

[bookmark: Par537]КНИГА
регистрации заявлений граждан о принятии на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам
социального найма
____________________________________________________________
(наименование органа местного самоуправления)

Начата ________________ 20___ г.

Окончена _______________ 20___ г.

	N п/п
	Дата поступления заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя.
Состав семьи (фамилия, имя, отчество, родственные отношения, год рождения)
	Адрес занимаемого жилого помещения
	Основание признания нуждающимся в предоставлении жилого помещения
	Решение органа местного самоуправления о постановке на учет (дата и номер)
	Информирование заявителя о принятом решении (дата и номер письма)
	Примечание
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