ПОСТАНОВЛЕНИЕ
Администрации Юсьвинского муниципального округа

Пермского края

__.02.2023                                                                                                № ___
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов».

2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования в газете «Юсьвинские вести» и подлежит размещению на официальном сайте администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Л.И. Боталову, заместителя главы администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края по социальному развитию. 
Глава муниципального округа-

глава администрации Юсьвинского

муниципального округа Пермского края                                         Н.Г. Никулин
УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации 
Юсьвинского муниципального округа Пермского края
от   __.02.2023  № ___
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги 

«Присвоение спортивных разрядов»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов» (далее - Административный регламент, муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет последовательность и сроки административных процедур (действий), требования и условия исполнения, порядок и формы контроля, осуществляемых по запросу физического или юридического лица либо их уполномоченных представителей в пределах установленных нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами полномочий в соответствии с требованием Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закона № 210-ФЗ).
1.1.2. Муниципальная услуга предоставляется в рамках решения вопроса местного значения «Обеспечение условий для развития на территории муниципального, городского округа физической культуры, школьного спорта и массового спорта, организация проведения официальных физкультурно-оздоровительных и спортивных мероприятий муниципального, городского округа», установленного пунктом 19 части 1  статьи 16 Федерального закона от 06 октября 2003 г.  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации».
1.2. Круг заявителей
1.2.1. В качестве заявителей для присвоения спортивных разрядов выступают местные спортивные федерации (далее – спортивная федерация), в случае их отсутствия, физкультурно-спортивные организации, организации, осуществляющие спортивную подготовку или образовательные организации, осуществляющие деятельность в области физической культуры и спорта (далее – заявители);

1.2.2. От имени заявителя могут выступать лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации представлять интересы заявителя, либо лица, уполномоченные заявителем в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляется:

на информационных стендах в здании Администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края по адресу: 619170, Пермский край, с. Юсьва, ул. Красноармейская, д. 14;
на официальном сайте Юсьвинского муниципального округа Пермского края (далее – Официальный сайт ОМСУ) http://admuswa.ru;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг  (функций) http://www.gosuslugi.ru (далее – Единый портал);
на сайте федеральной государственной информационной системы «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг» https://frgu.gosuslugi.ru/ (далее - Федеральный реестр);

на официальном сайте Пермского края в разделе «Услуги и сервисы Пермского края» https://uslugi.permkrai.ru/ (далее – Официальный сайт);

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении в Администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края;
через краевое государственное автономное учреждение «Пермский краевой многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МФЦ) в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией (далее – соглашение о взаимодействии), с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии. Информация о местонахождении, справочных телефонах и графиках работы филиалов МФЦ содержится на официальном сайте МФЦ: http://mfc.permkrai.ru./ 
1.3.2. Администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края обеспечивает размещение (актуализацию) на Официальный сайт ОМСУ, Едином портале,  Официальном сайте следующую информацию:

местонахождение и график работы, организаций, обращение в которые необходимо для получения муниципальной услуги;

справочные телефоны организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги;

адреса электронной почты и (или) формы обратной связи в сети «Интернет».
1.3.3. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, предоставляются:

на Едином портале;

на  Официальном сайте;

с использованием средств телефонной связи;

при личном обращении.
II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги
2.1.1. Присвоение спортивных разрядов Муниципальная услуга предоставляется в части: присвоение спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта); подтверждения спортивных разрядов «второй спортивный разряд» и «третий спортивный разряд» (за исключением военно-прикладных и служебно-прикладных видов спорта).
2.2. Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Органом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, является Администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края (далее – орган, предоставляющий муниципальную услугу).

2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги орган,  предоставляющий муниципальную услугу, осуществляет взаимодействие с:

Министерством физической культуры и спорта Пермского края.

2.2.3. Орган, предоставляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для предоставления муниципальной услуги и связанных  с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.  
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

выдача решения о присвоении спортивного разряда;

выдача заявителю документа, подтверждающего принятие решения об отказе в присвоении спортивного разряда.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней со дня поступления представления и полного пакета документов для присвоения спортивного разряда.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, 

регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.5.1. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;

Федеральный закон от 04 декабря 2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и спорте в Российской Федерации»;
Приказом Министерства спорта Российской Федерации от 20 февраля 2017 г. № 108 «Об утверждении Положения о Единой всероссийской спортивной классификации» (далее - ЕВСК);
Уставом Юсьвинского муниципального округа Пермского края.
Постановлением Администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края от 15.04.2020 № 137 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края».
2.5.2. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, размещен:

на Официальный сайт ОМСУ http://admuswa.ru;
на Едином портале http://www.gosuslugi.ru;

на  Официальном сайте https://uslugi.permkrai.ru/
2.6. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
2.6.1.1. представление для присвоения спортивного разряда по форме, согласно приложению к настоящему административному регламенту;

2.6.1.2. копия протокола или выписка из протокола соревнования, подписанного председателем главной судейской коллегии соревнования (главным судьей), отражающего выполнение норм, требований и условий их выполнения, в том числе о победах в поединках, предусмотренных Единой всероссийской спортивной классификацией;

2.6.1.3. копия справки о составе и квалификации судейской коллегии, подписанной председателем судейской коллегии (главным судьей) и лицом, уполномоченным организацией, проводящей соревнования;
2.6.1.4. фотография размером 3х4 см;

2.6.1.5. копия документа, удостоверяющего принадлежность спортсмена к физкультурно-спортивной организации, организации, осуществляющей спортивную подготовку или образовательной организации (в случае приостановления действия государственной аккредитации региональной спортивной федерации);

2.6.1.6. копия второй и третей страниц паспорта гражданина Российской Федерации, а также копии страниц, содержащих сведения о месте жительства, а при его отсутствии – копии страниц паспорта гражданина Российской Федерации, удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации за пределами территории Российской Федерации, содержащих сведения о фамилии, имени, отчестве (при наличии), органе, выдавшем документ, дате окончания срока действия документа. Для лиц, не достигших возраста 14 лет, - копия свидетельства о рождении. Военнослужащими, проходящим военную службу по призыву, вместо указанных копий страниц паспорта гражданина Российской Федерации может представляться копия военного билета.
2.6.2. Все требуемые для присвоения спортивного разряда документы должны быть заверены руководителем физкультурно-спортивной организации, с которой спортсмен заключил гражданско-правовой договор или трудовой договор, либо в которой осуществлял подготовку к официальным соревнованиям до дня выступления в официальном соревновании, на котором спортсмен выполнил необходимые для присвоения соответствующего спортивного разряда, нормы, требования и условия их выполнения, или руководителем региональной спортивной федерации.

2.6.3. Орган, представляющий муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя:
2.6.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2.6.3.2. представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение заявителем платы за предоставление муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органа предоставляющего государственные услуги, органа предоставляющего муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными нормативными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов.
2.6.3.3. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, либо в предоставлении услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

2.6.4. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.6.2. административного регламента по собственной инициативе. Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.6.5. Исчерпывающий перечень требований к документам (информации), представляемым заявителем на бумажном носителе, а также в электронной форме, к которой в том числе относятся:

2.6.5.1. отсутствие подчисток, приписок и исправлений текста, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений;

2.6.5.2. отсутствие повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.
2.7. Исчерпывающий перечень оснований  для отказа 
в приеме документов, необходимых для представления 

муниципальной услуги
2.7.1. Основанием для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является:

2.7.1.1. представление заявителем неполного комплекта документов, необходимых в соответствии с пунктом 2.6.1. административного регламента;

2.7.1.2. несоответствие представленных заявителем документов (информации) на бумажном носителе, а также в электронной форме установленным в регламенте требованиям;

2.7.1.3. заполнение заявления карандашом, заполнение не всех граф заявления, наличие противоречивых сведений, написание фамилии, имени, отчества (при наличии) не полностью, отсутствие подписи заявителя;

2.7.1.4. предоставление документов в орган, не уполномоченных на их рассмотрение;

2.7.2. Заявитель имеет право повторно обратиться за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных пунктом 2.7.1. настоящего административного регламента оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.8.  Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления  муниципальной услуги
2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги действующим законодательством не предусмотрено.
2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  муниципальной услуги
2.9.1. Отказ в присвоении спортивного разряда допускается в случае:

2.9.1.1. несоответствие выполненных спортсменом норм и / или требований и условий их выполнения нормам и / или требованиям и условиям их выполнения, предусмотренным ЕВСК;

2.9.1.2. нарушение срока подачи документов на представление для присвоения спортивного разряда заявителем;

2.9.1.3. спортивная дисквалификация спортсмена, произошедшая до или на день проведения официального соревнования, на котором спортсмен выполнил соответствующую норму и / или требование, предусмотренные ЕВСК;

2.9.1.4. наличие у спортсмена, представляемого к присвоению спортивного разряда, неснятой или непогашенной судимости у установленном законодательством Российской Федерации порядке.
2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.10.1 Предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не требуется.
2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной 
пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление 
муниципальной услуги
2.11.1. Государственная пошлина и иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.
2.12.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
2.12.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.12.2. Максимальное время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги
2.13.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, для предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме, подлежат регистрации в день их поступления.

2.12.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, в том числе в электронной форме, с использованием Единого портала регистрируется в ведомственной системе электронного документооборота администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края с присвоением заявления входящего номера и указанием даты его получения.

2.12.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступивший в нерабочее время, регистрируется на следующий рабочий день.
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, местами для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационными стендами с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов
2.14.1. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должны находится в зоне пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. Вход в здание должен быть оборудован удобной лестницей с поручнями, а также пандусом для беспрепятственного передвижения инвалидных колясок, детских колясок. 

2.14.2. Прием заявителей осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях;
2.14.3. Места ожидания и приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья, и оптимальным условиям работы специалистов;

2.14.4. Места для приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета (окна);

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги или информирование о предоставлении муниципальной услуги;
2.14.5. Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками). Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест;

2.14.6. Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами (стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками документов и канцелярскими принадлежностями;

2.14.7. Информационные стенды должны содержать полную и актуальную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги. Тексты информационных материалов, которые размещаются на информационных стендах, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важной информации полужирным начертанием или подчеркиванием;
2.14.8. Места предоставления муниципальной услуги должны соответствовать требованиям к обеспечению доступности объектов и услуг для инвалидов, предусмотренным статьей 15 Федерального закона от 24 ноября 1995 г. № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации».
2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.15.1. Показателями доступности и качества предоставления муниципальной услуги:
2.15.1.1. количество взаимодействий заявителя с должностными лицами уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не превышает двух, продолжительность – не более 15 минут;
2.15.1.2. возможность получения муниципальной услуги своевременно и в соответствии с настоящим Административным регламентом;
2.15.1.3. возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.15.1.4. соответствие мест предоставления муниципальной услуги (мест ожидания, мест заполнения документов) требованиям подраздела 2.14. настоящего Административного регламента;
2.15.1.5.  доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе лицами с ограниченными физическими возможностями здоровья;
2.15.1.6. возможность получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

2.16. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.16.1. Информация о муниципальной услуге:

2.16.1.1. внесена в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Пермского края;

2.16.1.2. размещена на Едином портале, официальном сайте

2.16.2. В случае обеспечения возможности предоставления муниципальной услуги в электронной форме заявитель вправе направить документы, указанные в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, в электронной форме следующим образом:

2.16.2.1. через Единый порта;

2.16.2.2. через официальный сайт;

2.16.3. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации;
2.16.4. Заявитель вправе подать документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ  ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ) В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Орган, предоставляющий муниципальную услугу включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.1.  прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

3.1.1.2.  рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.1.3. выдача (направление) заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.1.1.4 исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
3.2. Прием, регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является подача заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в орган, предоставляющий муниципальную услугу.

3.2.2. Заявления и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть представлены заявителем:

3.2.2.1. при личном обращении в орган, предоставляющий муниципальную услугу;

3.2.2.2. в электронной форме в порядке, предусмотренном настоящим Административным регламентом; 

3.2.2.3. посредством почтового отправления с вложением копий документов, заверенных надлежащим образом;

3.2.2.4. при обращении в МФЦ, в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
3.2.3. Ответственный за исполнение административной процедуры по приему, регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, выполняет следующие действия:
3.2.3.1. проверяет представленные документы на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.6. настоящего Административного регламента;
3.2.3.1.1. при установлении несоответствия представленных документов требованиям административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя способом, указанным заявителем при подаче запроса, в том числе в электронном формате,  о наличии препятствий для приема документов, с указанием выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению;
3.2.3.1.2. если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно;

3.2.3.1.3. в случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, документы возвращаются заявителю;

3.2.3.1.4. по требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов.
3.2.3.1.5. принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу,  решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, предоставляющим услугу, указанного решения;
3.2.3.2. регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги с представленными документами в соответствии с требованиями нормативных правовых актов, правил делопроизводства, установленных в органе, предоставляющем муниципальную услугу.
3.2.4. При поступлении заявления и приложенных документов через Единый портал, официальный сайт, получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается путем направления заявителю уведомления, содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень наименований файлов, представленных в форме электронных документов. Уведомление направляется по указанному в заявлении адресу электронной почты и / или в личный кабинет заявителя на Едином портале, официальном сайте.
При установлении несоответствия представленных заявителем  документов требованиям административного регламента, заявитель получает информацию  на Едином портале, официальном сайте, свидетельствующую об отказе в принятии заявления и документов.

3.2.5. Прием заявления и документов в МФЦ, осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии, заключенным между МФЦ и органом, предоставляющим муниципальную услугу, с момента вступления в силу соглашения о взаимодействии.
3.2.6. Административная процедура выполняется в день поступления заявления в орган, представляющий муниципальную услугу.

 3.2.7. Результатом административной процедуры является регистрация заявления и документов заявителя в порядке или отказ в приеме документов по основаниям, установленном в пункте 2.7 Административного регламента.
3.3. Рассмотрение документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала процедуры по рассмотрению предоставление муниципальной услуги  является регистрация документов в журнале регистрации представлений на получение спортивного разряда.
3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными обязанностями (далее – ответственный за исполнение административной процедуры).

3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры:

3.3.3.1. проверяет поступившие документы на предмет соответствия лица,  претендующего на получение спортивного разряда, требованиям, нормам и условиям для присвоения соответствующего спортивного разряда, утвержденным Министерством спорта Российской Федерации. 
3.3.3.2. при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.7 настоящего Административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры, принимает решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

3.3.3.3. при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных в п. 2.9 настоящего Административного регламента, ответственный за исполнение административной процедуры, принимает решение о предоставлении муниципальной услуги.

3.3.4. Срок административной процедуры рассмотрения документов -  10 рабочих дней со дня регистрации документов.

3.3.5. Результатом административной процедуры является рассмотрение документов и принятие решения о предоставлении  либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.3.6. Ответственный за исполнение административной процедуры в представлении к присвоению спортивных разрядов делает отметку о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4. Направление заявителю решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры подготовки проекта приказа по присвоению спортивных разрядов является принятие ответственным за исполнение административной процедуры, решения о предоставлении муниципальной услуги.

3.4.2. Решение органа, представляющего муниципальную услугу о присвоении спортивного разряда или об отказе в присвоении спортивного разряда направляются заявителю одним из способов, указанным в заявлении в соответствии со сроками и в порядке, предусмотренном пунктом 2.4.1. настоящего Административного регламента.
3.4.3. Результатом административной процедуры является направление заявителю решения о присвоение спортивного разряда или решения об отказе в присвоении спортивного разряда.

3.5. Выдача зачетной квалификационной книжки, 

значка соответствующего спортивного разряда и копии приказа 

о присвоении спортивного разряда

3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является наличие постановления администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края по присвоению спортивного разряда.

3.5.2. Ответственный за исполнение административной процедуры, выдает заявителю копию постановления по присвоению спортивного разряда, зачетную квалификационную книжку, значок соответствующего спортивного разряда.

3.5.3. Зачетная квалификационная книжка, значок соответствующего спортивного разряда выдаются заявителю под роспись.

3.5.4. Ответственный за исполнение административной процедуры, размещает постановление в формате pdf на официальном сайте администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края.

3.5.5. Ответственный за исполнение административной процедуры уведомляет заявителя о присвоении либо об отказе в присвоении спортивного разряда. 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Общий контроль по предоставлению муниципальной услуги осуществляется главой  администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края 
4.1.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется заместителем главы администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления администрацией Юсьвинского муниципального округа Пермского края муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Решение об осуществлении плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги принимается главой либо уполномоченным заместителем главы администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края, курирующим вопросы предоставления муниципальной услуги.

4.2.3. Плановые проверки проводятся на основании годовых планов работы, внеплановые проверки проводятся при выявлении нарушений по предоставлению муниципальной услуги или по конкретному обращению заявителя. 

4.2.4. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги осуществляются структурным подразделением администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края, ответственным за организацию работы по рассмотрению обращений граждан, и уполномоченными муниципальными служащими на основании соответствующих ведомственных нормативных правовых актов. Проверки проводятся с целью выявления и устранения нарушений прав заявителей и привлечения виновных лиц к ответственности.

4.2.5. Результаты проверок оформляются  актом, в котором отмечаются выявленные нарушения, недостатки и предложения по их устранению. 
4.2.6. По результатам проверки в случае выявления нарушений прав заявителей обеспечивается привлечения виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.3. Ответственность должностных лиц администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц  администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края за несоблюдение порядка осуществления административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях.

4.4. Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

4.4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется путем получения информации о наличии в действиях (бездействии) должностных лиц, а также в принимаемых ими решениях нарушений нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги и настоящего Административного регламента.
4.4.2. Для осуществления контроля за предоставлением  муниципальной услуги граждане, их объединения и организации имеют право направлять в администрацию Юсьвинского муниципального округа Пермского края индивидуальные и коллективные обращения с предложениями, рекомендациями по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицами, представляющими муниципальную услугу, требований настоящего Административного регламента, законов и иных нормативных правовых актов и осуществлять иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
V. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ)

ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО ГОСУДАРСТВЕННУЮ УСЛУГУ, ИЛИ ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО ГОСУДАРСТВЕННОГО ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, РАБОТНИКА МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, А ТАКЖЕ ОРГАНИЗАЦИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩИХ ФУНКЦИИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ИЛИ МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ИЛИ ИХ РАБОТНИКОВ
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и / или решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги

5.1.1. Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке.
5.1.2. Заявитель имеет право обратиться с жалобой в следующих случаях:

5.1.2.1. нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги;

5.1.2.2.  нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.3. требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами Юсьвинского муниципального округа для предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.4. отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами Юсьвинского муниципального округа Пермского края для предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами Юсьвинского муниципального округа Пермского края;

5.1.2.5. за требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Пермского края, муниципальными правовыми актами Юсьвинского муниципального округа Пермского края;

5.1.2.6. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

5.1.2.7. нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

5.1.2.8. приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами Юсьвинского муниципального округа Пермского края;

5.1.2.8. требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.

5.1.3. Жалоба должна содержать:
5.1.3.1. наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
5.1.3.2. фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю (за исключением случая, когда жалоба направляется в электронном виде посредством портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении муниципальной услуги, органом, предоставляющим муниципальную услугу, его должностными лицами, муниципальными служащими с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»);
5.1.3.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица либо муниципального служащего;
5.1.3.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, его должностного лица, муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.1.4. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:
5.1.4.1. оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

5.1.4.2.  оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя (при наличии печати) и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

5.1.4.3.  копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.1.5. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и его должностных лиц, муниципальных служащих, предоставляющих муниципальную услугу, подается в письменной форме или в электронном виде, по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием официального сайта муниципального образования Юсьвинский муниципальный округ Пермского края (либо (при наличии) с использованием официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу и (или) Едином портале, а также жалоба может быть принята при личном приеме заявителя в администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края или органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.1.6. Жалоба может быть подана заявителем в электронной форме посредством:
5.1.6.1. посредством официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;
5.1.6.2. Единого портала;

5.1.6.3. официального сайта;
5.1.6.4. официальной электронной почты органа, предоставляющего муниципальную услугу, адрес которой утвержден в установленном порядке.
5.1.7. При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5.1.3. Административного регламента, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом представление документа, удостоверяющего личность заявителя, не требуется.
5.1.8. В органе, предоставляющем муниципальную услугу, определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица, которые обеспечивают:
5.1.8.1. прием и рассмотрение жалоб в соответствии с требованиями статьи 11.2. Федерального закона № 210-ФЗ;
5.1.8.2. направление жалобы в уполномоченный на рассмотрение жалобы орган, должностному лицу.

5.1.9. Жалоба, поступившая в администрацию Юсьвинского муниципального округа Пермского края, орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня со дня ее поступления.

5.1.10. В случае если жалоба подается через МФЦ, срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края или в органе, предоставляющем муниципальную услугу.

5.1.11. Жалоба, поступившая в администрацию Юсьвинского муниципального округа Пермского края, либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, муниципальным служащим наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней.

5.1.12. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
5.1.12.1. жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Пермского края, муниципальными правовыми актами Юсьвинского муниципального округа Пермского края;
5.1.12.2. в удовлетворении жалобы отказывается.

5.1.13. При удовлетворении жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе в форме отмены принятого решения, и выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации, Пермского края.

5.1.14. Администрация Юсьвинского муниципального округа Пермского края либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

5.1.14.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

5.1.14.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

5.1.14.3.  наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента, в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.1.15. Администрация  Юсьвинского муниципального округа Пермского края либо орган, предоставляющий муниципальную услугу, оставляет жалобу без ответа в случае наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

5.1.16. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным должностным лицом администрации Юсьвинского муниципального округа Пермского края либо органа, предоставляющего муниципальную услугу, и направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме.

5.1.17. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы представляется не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица и (или) уполномоченного на рассмотрение жалобы органа, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.1.18. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства, и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной услуги.

5.1.19. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце первом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.1.20. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

5.1.20.1. наименование органа, рассмотревшего жалобу, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

5.1.20.2. номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

5.1.20.3.  фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

5.1.20.4. основания для принятия решения по жалобе;

5.1.20.5. принятое по жалобе решение;

5.1.20.6.  в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

5.1.20.7.  сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.1.21. Заявитель вправе обжаловать решения и (или) действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.1.22. Заявитель вправе обратиться в суд, в соответствии с законодательством Российской Федерации с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих в течение 10 дней со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Приложение № 1
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Присвоение спортивных разрядов»
Представление на присвоение спортивного разряда

	П Р Е Д С Т А В Л Е Н И Е


	Разряд (второй / третий)


	Фото

2 шт.

(3*4 см)

В блоке

	
	Присвоить / подтвердить
	

	                                                      


Вид спорта __________________________________________________________________________________________________________

Фамилия __________________________________________________________________ Имя ______________________________________

Отчество _________________________________________________________________ Дата рождения _____________________________

Адрес организации ___________________________________________________________________________________________________

Наименование организации ____________________________________________________________________________________________       

Место учебы (работы), должность _______________________________________________________________________________________

Паспорт (свид. о рожд.) серия_________________ №____________________  кем и когда выдан (о) _______________________________

____________________________________________________________________________________________________________________

Домашний адрес, телефон _____________________________________________________________________________________________

                                                                                              Спортивный разряд ____________________________________________________

                                                                                              Дата присв., подтвержд. ________________________________________________

                                      _________________________________________________________________________________

                                                                (наименование организации)

М.п.                                                                                                                     

Руководитель _______________     (________________________)     

Дата ___________________                                      

	О С Н О В Н Ы Е   П О К А З А Т Е Л И

(н о р м а т и в ы)

	Дата выполнения

(Число, м-ц, год.)
	Наименования соревнований
	Показанный результат

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Должность судьи
	Фамилия, инициалы 
	Город, район
	Судейская категория

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	



